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REGLEMENT INTERIEUR 2025/2026 
(ENGLISH VERSION below) 

 
L'Ecole Française de Londres Jacques Prévert accueille les élèves de 3 à 11 ans et doit offrir à chacun la 

possibilité de travailler dans le calme, l’ordre et la sérénité. Une telle atmosphère ne saurait être créée et 

maintenue sans le concours actif de tous ceux qui participent à la vie de l'établissement. 

Le règlement intérieur n'a d'autre objet que de rappeler aux membres de la communauté scolaire les 

responsabilités qui leur incombent pour que la sécurité des enfants et la bonne marche de l'établissement soient 

assurées, et que la qualité reconnue de l'Ecole Française Jacques Prévert soit maintenue. 

 

Localisation :   L’établissement Jacques Prévert est composé de 2 sites : 

- 1 site principal : 59 Brook Green London W6 7BE (11 classes de la MS au CM2) 
- 1 annexe : 41 Brook Green London W6 7BL (1 classe de PS) - locaux adjacents à l’église Holy Trinity 

 

I. ENTREES - SORTIES - MOUVEMENTS 

1. Accueil/Sortie des élèves 

Annexe (PS) : 

Entrée des Élèves 

Ouverture des portes pour l’accueil : 8h50 à 9h05 
Accueil par les enseignants à la grille noire, entrée sans les parents. 
 
Sortie des Élèves 

Ouverture des portes pour la sortie :  
15h25 à 15h40 les lundi mardi jeudi et vendredi 
12h50 à 13h le mercredi 

Site principal (MS au CM2) : 

Entrée des Élèves 
- Ouverture des portes : 8h50 à 9h. 
- Maternelles MS et GS : Accueil par les enseignantes à la porte blanche sur Aynhoe Road, 

entrée sans les parents. 
- École Élémentaire : Accueil à la grille sur Aynhoe Road. 
  Les enseignants accueillent les élèves directement dans leur classe à partir de 8h50. 
 
Sortie des Élèves 
- Maternelle : 15h15 (12h45 le mercredi). 
   MS : Sortie par la porte blanche sur Aynhoe Road. 
   GS : Sortie par la grille sur Aynhoe Road. 
 
- École élémentaire : 15h30 (13h le mercredi). 
   CP : Sortie par la porte principale au 59 Brook Green. 
   CE1 et CE2 : Sortie par la grille sur Aynhoe Road. 
   CM1 et CM2 : Sortie par la porte blanche sur Aynhoe Road. 
 

Le parking adjacent à la grille sur Aynhoe Road est privatif. Il est interdit d'y pénétrer ou d'y stationner. 
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2. Sortie des élèves : autorisation parentale obligatoire 

 
Annexe (PS): 

Les enfants ne peuvent être repris que par des personnes désignées par les parents sur le formulaire d’autorisation.  
Toute demande ponctuelle autre devra être effectuée par écrit et par un responsable de l’élève, auprès de 

l’enseignant (mdia@ecoleprevert.org.uk ou rbourret@ecoleprevert.org.uk), en précisant le nom de l’enfant ainsi 

que l’identité complète de la personne autorisée à récupérer l’enfant. 

  
Site principal (MS au CM2) : 

Les enfants ne peuvent être repris que par des personnes désignées par les parents sur le formulaire 

d’autorisation. 

Toute demande ponctuelle autre devra être effectuée par écrit et par un responsable de l’élève, auprès de 

l’administration de l’école (info@ecoleprevert.org.uk) et l’enseignant(e), en précisant le nom et la classe de 

l’enfant ainsi que l’identité complète de la personne autorisée à récupérer l’enfant. 

 

Les élèves de CM2 peuvent quitter l’établissement seuls si une autorisation parentale écrite a été envoyée à 

l’administration de l’école (info@ecoleprevert.org.uk) et à l’enseignant de la classe. 

 

3. Temps périscolaires 

 

3.1. Pause méridienne 

Tous les élèves sont demi-pensionnaires La pause commence par le repas préparé à la cantine, suivi d'une 
récréation à l'extérieur.  

 
Repas Spéciaux : 
Des repas végétariens ou des repas spéciaux pour raison médicale peuvent être mis à disposition des enfants en 
collaboration avec notre chef de cuisine. Toute demande spécifique en raison d’une condition médicale ou d'allergie 
doit être faite en début d’année scolaire auprès de Mme Kevine STORA. 

 
3.2. Garderie de l’école 

Garderie matin (tous les jours de la PS au CM2 sur le site principal) 
Accueil du matin organisé tous les jours entre 8h et 8h50. (£7) Arrivée possible à cette garderie jusqu’à 8h40. 

Lieu : dans le bâtiment principal de notre établissement (Brook Green 59) pour TOUS les élèves de l’école de la 
PS (élèves ayant 3 ans révolus) au CM2. Entrée par le portail sur Brook Green à gauche de l’entrée principale.  

NB : Les personnels de l’école assurent l’accompagnement des élèves de PS inscrits à la garderie du bâtiment 
principal vers le site annexe pour l’entrée en classe à 8h50. 

 
Garderie après-midi : 2 sites (tous les jours sauf le mercredi) 
Tous les jours après la classe (activités culturelles, ludiques ou  sportives + temps récréatif), sauf le mercredi.  

Inscription sur deux créneaux distincts : 

2 Lieux : 

> Maternelles (PS/MS/GS) :  

-       1er créneau de 15h15 à 16h50 (lundi-mardi-jeudi-vendredi) (£12) sur le site annexe 41 Brook Green (grille noire 

à gauche de l’église Holy Trinity). Les parents d’élèves de maternelle inscrits en garderie sur ce créneau seulement 

récupèrent leurs enfants de maternelle au 41 Brook Green à 16h50. 

 

-      2e  créneau de 16h50 à 18h (lundi-mardi-jeudi) (£7) dans le bâtiment principal de notre établissement (Brook 

Green 59). Les parents d’élèves de maternelle inscrits en garderie le soir sur ce 2e créneau récupèrent leurs enfants 

de maternelle au 59 Brook Green (bâtiment principal) à 18h. 

 

mailto:mdia@ecoleprevert.org.uk
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NB : Les personnels de l’école assurent l’accompagnement des élèves de MS et GS inscrits à la garderie à 15h15 

vers le site annexe.  

 

> Elémentaire (du CP au CM2) : dans le bâtiment principal de notre établissement (Brook Green 59) 

-       1er créneau de 15h30 à 17h (lundi-mardi-jeudi-vendredi) (£10) 

-      2e  créneau de 17h à 18h (lundi-mardi-jeudi) (£7) 

La sortie des élèves s’effectue soit à 17h, soit à 18h. 

 

L’inscription aux garderies et le prépaiement se font par l’intermédiaire de la plateforme Schoolgateway. Le nombre 

de participants est limité sur chaque créneau. La pré-inscription est obligatoire (attention ! toute session non 

réservée à l’avance sera facturée £5 supplémentaires).  

  
3.3. Activités extrascolaires (clubs de l’APEEF) 

 
De nombreuses activités extrascolaires sont proposées tout au long de la semaine. 
Inscription préalable obligatoire et trimestrielle sur la plateforme « SchoolBuddy ». Ce service est géré par 
l’APEEF, association des parents bénévoles de l’école. 
 
3.4. Le mercredi 

 
Le mercredi, il n’y a ni cantine ni de service de garderie après la fin des cours à 13h. Seuls les enfants 

préinscrits dans des activités de l’APEEF sont récupérés par leur animateur et emmenés à leur activité. 

Un « pique-nique » doit être apporté par les élèves le mercredi pour les maternelles et les CP. Pour les autres classes, 

le pique-nique doit être apporté seulement si l’enfant est inscrit à des activités le mercredi après-midi. Il sera pris à 

13h avant le début des clubs. 

 
4. Absences et retards 
 

Absences 
 

4.1. Bien que la scolarité ne soit obligatoire qu'à partir de cinq ans au Royaume Uni, l'inscription à l'école 
implique pour la famille l'engagement d'une bonne fréquentation, souhaitable pour le développement de la 
personnalité de l'enfant et le préparant à aborder dans les meilleures conditions la suite de sa scolarité. 
Toute inscription à l’école implique l’assiduité de l’élève. 

  
4.2. Les présences et absences sont consignées chaque demi-journée via un registre d’appel électronique 

tenu par l'enseignant. 
 

4.3. Toute absence (prévue ou en cas de maladie) doit obligatoirement être signalée par la famille sur le site 
de l’école avant le jour d’absence à 8h50 via la section « Absence ou retard » (bandeau bleu en haut de 
l’écran d’accueil). 

 
4.4. Pour toute absence exceptionnelle anticipée (hors rdv médicaux ou administratifs), veuillez soumettre 

au préalable une demande d’autorisation écrite à la directrice à l’adresse suivante 
: direction@ecoleprevert.org.uk et à l’enseignant(e) de la classe. 

 
Les demandes d’autorisation d’absence doivent rester exceptionnelles et dûment motivées. Afin de 
ne pas perturber le bon déroulement des cours, les départs et les retours ne seront acceptés (sauf le 
vendredi !) qu’aux horaires de début ou de fin de la récréation ou de pause méridienne (voir horaires ci-
dessous) : 
 

mailto:direction@ecoleprevert.org.uk
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 RECREATIONS 
MATIN Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi 

MS et GS 9h55-10h15 9H55-10h15 10h30-10h50 9h55-10h15 9h55-10h15 

CP 10h20-10h35 10h20-10h35 10h55–11h10 10h20-10h35 10h20-10h35 

CE1 10h40-10h55 10h40-10h55 10h55-11h10 10h40-10h55 10h40-10h55 

CE2 11h-11h15 11h-11h15 10h00-10h15 11h-11h15 11h-11h15 

CM 11h20-11h40 11h20-11h40 11h20-11h40 11h20-11h40 11h20-11h40 

 

APRES MIDI Lundi Mardi   Jeudi Vendredi 

MS et GS 14h00-14h20 14h00-14h20 
  
X 14h00-14h20 14h00-14h20 

CP 14h25-14h40 14h25-14h40 
  
X 14h25-14h40 14h25-14h40 

CE1 14h30–14h50 14h30–14h50 
  
X 14h30–14h50 14h40-15h00 

CE2 14h45-15h 14h45-15h 
  
X 14h45-15h X (cours de sport) 

 
PAUSES MERIDIENNES 
 

- Petite Section (PS) : 11h15 - 12h30 
- Moyenne Section (MS) : 11h30 - 12h30 
- Grande Section (GS) : 11h40 - 12h40 
- CPA : 11h50 - 12h50 
- CPB : 12h00 - 13h00 
- CE1A et CE1B : 12h15 - 13h15 
- CE2A : 12h30 - 13h30 
- CE2B : 12h40 - 13h40 
- CM2B : 12h50 - 13h50 
- CM1/2A et CM1B : 13h00 - 14h00 
 

 Cas particulier : les veilles de weekend et de vacances : les départs anticipés le vendredi sont interdits. 
L’élève sera absent toute la journée si nécessaire. Les rendez-vous médicaux sont cependant autorisés le 
vendredi mais uniquement sur présentation d’un justificatif. 
 

4.5. Concernant les élèves à besoins éducatifs particuliers, les demandes d’absences régulières pour certaines 
prises en charge thérapeutiques pendant le temps scolaire sont possibles. Elles peuvent s’organiser sur 
dérogation spéciale dans le cadre du projet de scolarisation et sont formalisées dans un document signé 
par les parents et la direction. 

 
4.6. L'éducation physique et sportive, y compris la natation, est obligatoire. Elle fait partie des 
programmes d’enseignement. Les dispenses doivent faire l'objet d'un certificat médical, selon le modèle de 
l’école (disponible sur le site internet de l’école). De façon très ponctuelle, une demande écrite des parents 
peut suffire pour une dispense à caractère exceptionnel. Les enfants doivent aussi porter les tenues 
recommandées par les professeurs selon les activités réalisées. 
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Retards 
  

- Retard de l’élève pour arriver à l’école 
En cas de retard d’un élève pour arriver à l’école, la famille doit prévenir le plus rapidement possible l'école en 
utilisant le site internet sur « Absence ou retard » (bandeau bleu en haut de l’écran d’accueil) et accompagner 
l’enfant en personne jusqu’à l’entrée de l’école (sonner à l’interphone et se présenter au secrétariat). 

 
- Retard de la famille pour récupérer l’enfant à l’école 

En cas de retard pour récupérer votre enfant à l’école, merci de prévenir le plus rapidement possible l'école en 
téléphonant au secrétariat. 
Si l’enfant n’a pas été récupéré par les responsables à la fin des cours, les parents sont contactés et l’enfant est 
placé en garderie en attendant la récupération. La famille est facturée pour la session de garderie non réservée à 
l’avance.  
Si l’enfant n’a pas été récupéré par les responsables à la fin du 1er créneau de garderie : les parents sont contactés 
et l’enfant est placé en garderie pour le 2e créneau en attendant la récupération. La famille est facturée pour la 
session de garderie non réservée à l’avance.  
Si l’enfant n’a pas été récupéré par les responsables à la fin de la garderie : les parents sont contactés et l’enfant 
est sous la surveillance d’un adulte de l’école en attendant la récupération. La famille est facturée £10 par tranche 
de 10 minutes de retard à partir de l’heure de fermeture de l’école (fin de la garderie ou fin des cours les jours sans 
garderie). 

  
Circulation aux abords de l’école 
  
L’école favorise les transports verts des enfants et des adultes, en particulier pour leurs déplacements domicile-
école. Dans ce cadre, un espace est mis à disposition, sans surveillance et sous la responsabilité des utilisateurs, à 
l’entrée de l’école pour des vélos et trottinettes. Le portail étant ouvert aux heures d’entrée et de sortie pour des 
questions d’accessibilité, nous engageons les parents à bien veiller que les enfants cadenassent leurs deux roues. 
L’entrée dans cet espace se fait vélo ou trottinette à la main, pour éviter toute collision. 
Nous vous remercions par avance de laisser le passage libre dans la rue devant l’école afin que les passants 
puissent avancer sur le trottoir et de respecter les règles de sécurité routière. 
L’entrée de tous les adultes dans l’école se fait uniquement par la porte principale sur Brook Green. 
Les animaux domestiques ne sont pas acceptés dans l’enceinte de l’école ni dans l’aire de sortie immédiate des 
élèves. 
Le parking adjacent à la grille sur Aynhoe Road est privatif et n’appartient pas à l’école. Il n’est pas autorisé  
d’y pénétrer ou d’y stationner. Nous remercions chacun de veiller à ce respect du voisinage. 
  
L’espace aménagé (bancs et plantes) sur Ayhhoe Road a été construit par le Borough de Hammersmith et Fulham 
au bénéfice principal de la communauté de l’école. Il est important que chacun respecte cet espace sympathique en 
particulier, en prenant soin des plantes, veillant à ne pas monter sur les bancs, ne pas y laisser affaires ou 
emballages de goûter. 

 

II. MATERIEL - SECURITE 

 
1. Goûters et nourriture à l’école 

  

1.1 Règles de goûters à la récréation 

 

- Les élèves de CE2-CM1-CM2 sont autorisés à prendre un goûter à la récréation du matin. 

- Les élèves de CE1 sont autorisés à prendre un goûter le matin les mercredis et les jours de piscine. 

- Les autres élèves ne prennent pas de goûter le matin compte-tenu de l’horaire de leur repas de midi.  

L’après-midi les enfants peuvent prendre leur goûter après la fin des classes.  

Seuls les goûters sans noix sont autorisés. 

 

1.2 Règlement concernant l’apport de nourriture à l’école pour des événements exceptionnels 
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Afin de garantir la sécurité, la santé et le bien-être de tous les élèves, l’école encadre strictement l’apport de 
nourriture lors d’événements exceptionnels tels que les anniversaires, fêtes de classe ou autres célébrations 
collectives. Ce règlement vise à prévenir tout risque lié aux allergies alimentaires et à assurer le respect des 
normes d’hygiène en milieu scolaire. 

 L’école est un lieu collectif : tout aliment consommé dans ce cadre doit être contrôlable en termes 
d’origine et de composition. 

 Les familles doivent impérativement informer l’enseignant avant tout projet d’apport de nourriture pour un 
événement. 

 Aucune nourriture ne doit être apportée de manière spontanée ou non autorisée. 

Gâteaux et collations autorisés: 

 Seuls les produits achetés dans le commerce sont autorisés. 
 Ces produits doivent être emballés individuellement ou conservés dans leur emballage d’origine, 

comportant clairement la liste des ingrédients et allergènes. 
 Les gâteaux, biscuits ou boissons doivent être non périssables et ne nécessitant aucune réfrigération. 
 Les bonbons emballés peuvent être autorisés dans certaines classes, sous réserve de l’accord de 

l’enseignant. 

Interdictions: 

 Les gâteaux faits maison (ou préparés artisanalement) sont strictement interdits, pour des raisons : 
o d’hygiène (absence de contrôle des conditions de préparation) ; 
o d’allergies (impossibilité de vérifier la composition exacte). 

 Les plats cuisinés, crèmes, gâteaux à la crème ou boissons faites maison sont également interdits. 
 Aucune nourriture contenant des fruits à coque (noix, amandes, etc.) ne sera acceptée. 

NB : La nourriture vendue ou distribuée par l’Association des Parents d’Élèves (APEEF) relève de la seule 
responsabilité de l’APEEF pour tous les événements organisées par l’APEEF. 

2. La plupart des fournitures scolaires sont fournies à votre enfant au cours de l’année. Cependant, le 

complément de fournitures et d’équipement demandé pour chaque enfant (cartables etc…) dans la note de 
rentrée est à la charge des familles. Pour le bon fonctionnement des classes, le matériel fourni aux élèves 
en début d’année doit être conservé en bon état et remplacé si besoin. 

 
3. La Bibliothèque Centre Documentaire (BCD) et la bibliothèque anglaise permettent le prêt de livres et 

documents aux élèves, suivant un emploi du temps défini par les bibliothécaires et les enseignants. Tout livre 
appartenant à l'école détérioré ou perdu par l'enfant doit être remplacé par la famille. 

 
4. Les dépenses occasionnées par des dégradations commises par un enfant sur le bâtiment ou le mobilier 

scolaire seront remboursées par ses parents. 

 

5. L'école décline toute responsabilité en cas de vol ou perte de matériel. Il est fortement déconseillé 

d’apporter à l’école bijoux, argent, jouets, jeux électroniques etc… 

 

6. Matériel pour les besoins éducatifs particuliers : un élève pourra être autorisé à apporter et utiliser à l’école 

son ordinateur ou sa tablette numérique dans le cadre d’un projet d’accueil personnalisé spécifique dûment 

validé en équipe éducative. L’école décline cependant toute responsabilité en cas de panne, détérioration, perte 

ou vol et conseille aux parents de contracter une assurance spécifique pour ce matériel utilisé dans le cadre de 

la scolarité de leur enfant. 

 
7. L’utilisation de téléphones portables et de tout appareil connecté (montres, traceurs...) est interdite dans 

l’enceinte de l’établissement. Cette interdiction doit être respectée pendant tout le temps scolaire, y compris 
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lors des sorties scolaires.  

 
Pour les élèves de CM2 uniquement, lorsque le trajet domicile-école est effectué par l’élève sans la supervision 
d’un adulte, les parents peuvent faire une demande écrite pour autoriser la possession d’un téléphone 

portable. Les élèves doivent cependant systématiquement éteindre leur téléphone au moment où ils entrent 

dans l’établissement et le remettre à l'enseignant sur le temps scolaire. 

Un élève qui utilise son téléphone portable dans l’établissement hors autorisation d’un adulte peut se le voir 

confisquer par un membre de l’équipe éducative. Les parents de l’élève ou le tuteur pourront récupérer le 

téléphone auprès de la directrice. En cas de récidive, l'autorisation accordée sera annulée. 

 
8. Objets et jeux dangereux : les objets dangereux (canifs, cutters...) sont interdits dans les locaux de l’école, 

ainsi que les ciseaux, compas... en récréation. Pendant le temps scolaire ou périscolaire, les adultes de l’école 
sont autorisés à interdire un jeu ou l’usage d’un objet du fait de sa dangerosité pour l’élève ou pour les autres. 
D’une façon générale, les jouets de la maison ne sont pas autorisés à l’école. Pendant la plupart des temps 
récréatifs à l’école, les élèves auront à leur disposition des jeux de l’école. 
 

9. Des exercices de sécurité-incendie (évacuation des locaux) et de confinement/évacuation PPMS ont 

lieu au moins une fois par trimestre. 
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III FONCTIONNEMENT 
 

1. Communication 

 

1.1. Une réunion d'information pour les parents est organisée dans chaque classe en début 

d’année scolaire. 

Des rencontres régulières sont systématiquement organisées au cours de l’année scolaire pour toutes 

les familles avec les enseignants français et anglais.  

Enseignants et directrice peuvent également vous recevoir sur rendez-vous durant toute l’année scolaire 

sur demande écrite.  

Chaque élève reçoit un "outil de liaison", permettant les communications de l'école aux familles, 

sous format numérique (identifiants Google Classroom) et/ou papier. 

 

Suivi des résultats scolaires : 

Les résultats des évaluations sont transmis chaque semestre sous forme d’un bulletin scolaire en ligne. 

Le site internet de notre école propose un accès direct à la plateforme de suivi des acquis des élèves. 

 

1.2. En tant que parents, vous devez pouvoir être joignables à tout moment par l’école.  

 

Une fiche de renseignement est remplie par la famille en début d'année scolaire précisant pour chaque 

enfant : 

- Une ou plusieurs personnes supplémentaires à contacter si on ne peut joindre les parents, 

- Toute condition médicale spécifique (allergies éventuelles, maladie chronique…) 

 

Il est de la responsabilité des familles de prévenir l’école sans délai en cas de changement de coordonnées, 

notamment téléphoniques. 

 

1.3. Réseaux sociaux de l’école 

Instagram : https://www.instagram.com/ecole_prevert_londres/ 
Facebook : https://www.facebook.com/Ecole-Française-de-Londres-Jacques-Prévert-108860248321411  
Linkedin : https://www.linkedin.com/company/35538915/admin/ 
 
La réglementation générale de protection des données nécessite de recueillir votre consentement pour 
utiliser vos données personnelles. Celles-ci sont indispensables au fonctionnement de l’école et sont 
mises à jour à chaque rentrée scolaire. 
La nature des données collectées, l’utilisation qui en est faite et leurs modalités de stockage font l’objet 
d’une police spécifique. La fiche de renseignements préremplie qu’il est demandé de mettre à jour par la 
famille à la rentrée permet de recueillir vos consentements pour cette gestion des données personnelles, 
avec différentes options et exceptions. 
 

2. Comportements 

 

2.1. Respect mutuel 

Les élèves, comme leurs familles, doivent s'interdire tout comportement, geste ou parole qui 

porteraient atteinte à la fonction ou à l’intégrité des personnels et au respect dû à leurs camarades et 

aux familles de ceux-ci. De même, les personnels s'interdisent tout comportement, geste ou parole 

qui traduirait de leur part indifférence ou mépris à l'égard d’un élève ou de sa famille. 

 

2.2. Sanctions 
Les manquements graves portant atteinte à l’intégrité physique et/ou morale d’autrui donneront lieu à 
des sanctions proportionnelles à l’incident et portées à la connaissance des familles. 

 

https://www.instagram.com/ecole_prevert_londres/
https://www.facebook.com/Ecole-Fran%C3%A7aise-de-Londres-Jacques-Pr%C3%A9vert-108860248321411
https://www.linkedin.com/company/35538915/admin/
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3. Calendrier scolaire 

Le calendrier scolaire est communiqué aux familles pour chaque année scolaire. Afin de ne pas perturber la 

bonne marche de l'école et d’assurer la continuité scolaire de chaque enfant, ils doivent être strictement 

respectés. Chaque année, ce calendrier est validé par l’AEFE sur proposition du Conseil d’école et fait 

référence en matière d’assiduité scolaire, en particulier vis-à-vis des autorités britanniques de contrôle. 

 

4. Santé 

 

4.1. Blessures 

L'enfant qui se blesse, même légèrement, doit immédiatement en informer l’enseignant(e) ou le/la 

surveillant(e) responsable qui le fera conduire au secrétariat si nécessaire. En cas d’urgence, un élève 

accidenté est orienté et transporté par les services de secours d’urgence vers l’hôpital. La famille est 

immédiatement avertie par l’école. 

 

4.2. Les médicaments sont interdits à l’école.  

Aucun enfant ne peut introduire des médicaments dans l’enceinte de l’école et les enseignants ne sont pas 

habilités à administrer des médicaments aux enfants sauf cas prévus par les textes dans le cadre de la mise en 

place d’un PAI « Projet d’accueil individualisé ». Ce projet est établi à la demande des parents en concertation 

avec leur médecin. Il est établi en début d’année scolaire. Les parents doivent fournir un « treatment plan » 

(protocole de soins) délivré par un médecin et les médicaments non périmés associés. 

 

4.3. Maladies 

Un enfant malade ne doit pas aller en classe. Voici les recommandations locales pour savoir combien de temps 

votre enfant doit rester se reposer à la maison : https://www.nhs.uk/live-well/is-my-child-too-ill-for-school/ 

 

IV  DROIT A L’IMAGE ET PHOTOGRAPHIE SCOLAIRE 

 
1. Chaque année, un photographe scolaire autorisé par la direction de l’école, prendra des photographies 

de classe et des photographies individuelles en contexte scolaire. L’école interdit l’utilisation de toute 

photographie pouvant porter préjudice à la dignité d’un enfant ou à celle de ses parents.  

2. L’image des élèves peut être utilisée également dans un cadre pédagogique. La signature de ce 

règlement vaut accord, sauf avis contraire formulé par écrit via la fiche de renseignements complétée à 

chaque rentrée, pour des prises de vue pour une exploitation seulement dans l’école. 

3. Pour toute diffusion extérieure (journal scolaire, site Internet, vidéo …), une autorisation expresse 

précisant les modalités de diffusion sera demandée aux parents. 

 
V  DISPOSITIONS PARTICULIERES 

 

1. Passages : les décisions d'admission dans la classe supérieure, de maintien dans une classe, de 

saut de classe, de réorientation d'un élève vers un autre type d'enseignement sont prises en 

conseil de maîtres. En cas de désaccord des familles avec la proposition du conseil, les parents 

peuvent faire appel auprès d’une commission présidée par Monsieur Le Conseiller culturel de 

l’Ambassade de France au Royaume Uni. 

 

2. Une assurance est contractée pour chaque élève par l'école dans le cadre des frais annuels de 

scolarité. Les détails de couverture peuvent être obtenus auprès de l'intendance de l'école. 

 

3.  Tout protocole exceptionnel lié à la situation sanitaire ou sécuritaire peut prévaloir, de façon 
temporaire et autant que de besoin, sur l’organisation décrite dans le règlement intérieur de l’école. La 
communauté scolaire en serait alors informée. 

 

https://www.nhs.uk/live-well/is-my-child-too-ill-for-school/
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4. Le Conseil d'école se réunit au moins une fois par trimestre. Il est composé des enseignants des classes, 

de représentants élus des parents en nombre équivalent aux nombres des classes, de l’IEN AEFE de la 
ZENOS et présidé par la directrice. Les élections des représentants des parents ont lieu en octobre. Le 
conseil d’école est une instance officielle de l’école qui approuve son règlement intérieur et son projet 
d’école. Le conseil d’école est aussi consulté sur les questions essentielles de vie scolaire des élèves et les 
actions pédagogiques mises en œuvre au cours de l’année. 

 

5. La Charte de la laïcité à l’école est annexée au règlement intérieur. Elle rappelle les règles qui permettent 

de vivre ensemble dans l’espace scolaire et d’aider chacun à comprendre le sens de ces règles, à se les 
approprier et à les respecter. 

 

6. Toute inscription d’un enfant à l’école vaut acceptation de son règlement intérieur par ses 
responsables légaux. 

 

7. Le règlement intérieur est adopté par le Conseil d'école lors de sa réunion du 1er trimestre. Il est 
distribué aux familles pour prise de connaissance. Il est disponible sur le site de l’école. 

 
 

Document voté en Conseil d’école du 06/11/2025 
 
ENGLISH VERSION :  
 

INTERNAL RULES 2025/2026 

L’Ecole Française de Londres Jacques Prévert welcomes pupils aged 3 to 11 and must offer each of them the 
possibility of working in a calm, orderly and serene environment. Such an atmosphere cannot be created or 
maintained without the active cooperation of everyone involved in the life of the school. 

The purpose of these internal rules is to remind all members of the school community of their responsibilities in 
ensuring the safety of the children and the smooth running of the school, and in maintaining the recognised quality 
of the Ecole Française Jacques Prévert. 

 

Location 

The Jacques Prévert school is made up of two sites: 

 Main site: 59 Brook Green London W6 7BE (11 classes from MS to CM2) 
 Annexe: 41 Brook Green London W6 7BL (1 PS class) – premises adjacent to Holy Trinity Church 

 
I. ENTRANCES – EXITS – MOVEMENTS 

 

1. Pupil drop-off and pick-up 

 

 Annexe (PS) 
Pupil Entrance: 

 Doors open for morning drop-off: 8:50–9:05 
 Pupils are welcomed by the teachers at the black gate; parents do not enter. 

Pupil Exit: 
 Doors open for dismissal: 

o 15:25–15:40 on Monday, Tuesday, Thursday and Friday 
o 12:50–13:00 on Wednesday 
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 Main site (MS to CM2) 

 
Pupil Entrance 

 Doors open: 8:50–9:00 
 Maternelle MS and GS: welcomed by teachers at the white door on Aynhoe Road; no parents inside. 
 Elementary School: welcomed at the gate on Aynhoe Road. Teachers receive pupils directly in class from 

8:50. 
 

Pupil Exit 
 Maternelle: 15:15 (12:45 on Wednesday) 

o MS: exit via the white door on Aynhoe Road 
o GS: exit via the gate on Aynhoe Road 

 Elementary school: 15:30 (13:00 on Wednesday) 
o CP: exit via the main entrance at 59 Brook Green 
o CE1 & CE2: exit via the gate on Aynhoe Road 
o CM1 & CM2: exit via the white door on Aynhoe Road 

The car park adjacent to the gate on Aynhoe Road is private. Entry or parking is strictly prohibited. 

 

2. Pupil pick-up: mandatory parental authorisation 

 

 Annexe (PS) 

Children may only be collected by people designated on the parental authorisation form. 
Any exceptional request must be made in writing by a person responsible for the child, to the teacher 

(mdia@ecoleprevert.org.uk or rbourret@ecoleprevert.org.uk), specifying the child's name and the full identity of the 
authorised adult. 

 Main site (MS to CM2) 

Same procedure as above, but requests must be sent to the school administration (info@ecoleprevert.org.uk) 
and to the class teacher. 

CM2 pupils may leave the school alone if a written parental authorisation has been sent to the administration 
and to the class teacher. 

 

3. Childcare 

 

3.1. Lunch break 

All pupils stay for lunch. The break begins with the meal prepared on site, followed by outdoor playtime. 

Special meals: 

Vegetarian or medically-required meals may be organised with the chef. Any medical dietary requirement must be 
declared at the start of the school year to Mrs Kevine STORA. 

3.2. School childcare (Garderie) 

 

 Morning childcare (PS to CM2 – all pupils on the main site) 

 Daily from 8:00 to 8:50 (£7) 
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 Arrival possible until 8:40 
 Location: main building (59 Brook Green) for ALL pupils from PS (age 3+) to CM2 
 Entrance via the gate to the left of the main door 
 Staff escort PS pupils to the Annexe for class at 8:50 

 Afternoon childcare – two sites (every day except Wednesday) 

Maternelle (PS age 3+/MS/GS) at the Annexe (41 Brook Green) 

 1st session: 15:15–16:50 (Mon/Tue/Thu/Fri) (£12) 
Pick-up at 41 Brook Green at 16:50. 

 2nd session: 16:50–18:00 (Mon/Tue/Thu) (£7) at the main site (59 Brook Green) 
Pick-up at 59 Brook Green at 18:00. 

Staff escort MS and GS pupils from the main site at 15:15 to the Annexe. 

Elementary (CP to CM2) at the main site (59 Brook Green) 

 1st session: 15:30–17:00 (Mon/Tue/Thu/Fri) (£10) 
 2nd session: 17:00–18:00 (Mon/Tue/Thu) (£7) 

Registration and prepayment are made via Schoolgateway. Pre-booking is mandatory (non-booked session: £5 
extra). 

3.3. Extracurricular activities (APEEF clubs) 

Various weekly activities are available. 
Termly registration required via SchoolBuddy. Managed by the school’s volunteer parents’ association, APEEF. 

3.4. Wednesdays 

 No lunch service and no childcare after classes (ending at 13:00). 
 Only children registered for APEEF activities will be collected by their activity leader. 
 A packed lunch must be brought: 

o For Maternelle and CP: always on Wednesdays 

o For other classes: only if attending an activity after 13:00 

 

4. Absences and lateness 

 

 Absences 

4.1. Although compulsory schooling in the UK begins at age 5, school enrolment implies a commitment to regular 
attendance. 

4.2. Attendance is recorded twice daily via an electronic register. 

4.3. Any absence must be reported before 8:50 on the day of absence via the school website (“Absence or 

lateness”). 

4.4. Exceptional absences (outside medical/administrative appointments) require prior written request to the 
Headteacher (direction@ecoleprevert.org.uk) and to the class teacher. 
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Early departures/late returns are only allowed at the beginning/end of break or lunch times (except 

Fridays):Requests for authorised absence must remain exceptional and be duly justified. In order not to disrupt the 
smooth running of lessons, departures and returns will only be permitted (except on Fridays!) at the beginning or 
end of break time or the lunch break (see timetable below). 

Full recreation and lunch timetables are exactly as in the French version (kept intact for clarity): 

 
 RECREATIONS 

MATIN Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi 

MS et GS 9h55-10h15 9H55-10h15 10h30-10h50 9h55-10h15 9h55-10h15 

CP 10h20-10h35 10h20-10h35 10h55–11h10 10h20-10h35 10h20-10h35 

CE1 10h40-10h55 10h40-10h55 10h55-11h10 10h40-10h55 10h40-10h55 

CE2 11h-11h15 11h-11h15 10h00-10h15 11h-11h15 11h-11h15 

CM 11h20-11h40 11h20-11h40 11h20-11h40 11h20-11h40 11h20-11h40 

 

APRES MIDI Lundi Mardi   Jeudi Vendredi 

MS et GS 14h00-14h20 14h00-14h20 
  
X 14h00-14h20 14h00-14h20 

CP 14h25-14h40 14h25-14h40 
  
X 14h25-14h40 14h25-14h40 

CE1 14h30–14h50 14h30–14h50 
  
X 14h30–14h50 14h40-15h00 

CE2 14h45-15h 14h45-15h 
  
X 14h45-15h X (cours de sport) 

 
LUNCH BREAKS : 
 

- Petite Section (PS) : 11h15 - 12h30 
- Moyenne Section (MS) : 11h30 - 12h30 
- Grande Section (GS) : 11h40 - 12h40 
- CPA : 11h50 - 12h50 
- CPB : 12h00 - 13h00 
- CE1A et CE1B : 12h15 - 13h15 
- CE2A : 12h30 - 13h30 
- CE2B : 12h40 - 13h40 
- CM2B : 12h50 - 13h50 
- CM1/2A et CM1B : 13h00 - 14h00 

Exceptional: on the days preceding weekends and school holidays, early departures on Fridays are strictly 

forbidden. The pupil will therefore be absent for the entire day if necessary.  

Medical appointments are permitted on Fridays, but only upon presentation of supporting documentation. 
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4.5. For pupils with special educational needs, regular authorised absences for therapy may be arranged through 
official procedures. 

4.6. PE and swimming are compulsory. Medical certificates (school format) are required for exemptions. 

 

 Lateness 

 Pupil arriving late in the morning: 

Parents must notify the school via the website and accompany the child to the entrance (ring the intercom 
and report to the office). 

 Parent arriving late for pick-up in the evening: 

The school must be informed by phone. 
Uncollected children after class or after supervised study or 1st session of childcare are placed in childcare 
and families are billed accordingly (as non-booked session). 
Late collection after last childcare slot (school closing) results in a charge of £10 per 10 minutes. 

 

 Movement around the school 

 The school encourages “green” transport. 
 A parking space for bikes/scooters is available at the entrance (unsupervised). 
 Bikes/scooters must be walked, not ridden, on school grounds. 

 No pets allowed inside the school or in the immediate exit area. 
 The adjacent car park on Aynhoe Road is private: strictly no access. 

The landscaped space on Aynhoe Road must be respected (no climbing on benches, no leaving belongings or 
food packaging). 

 
II. EQUIPMENT – SAFETY 

 

1. Snacks and food at school 

 
1.1. Snack rules at breaktime 

 CE2–CM1–CM2 pupils: permitted a morning snack 
 CE1 pupils: morning snack allowed only on Wednesdays and swimming days 
 No morning snack for other pupils 
 Afternoon snack: allowed after school 
 Only nut-free snacks permitted 

1.2. Bringing food for the other children : special events (birthdays, celebrations) 

To ensure safety and hygiene: 

Allowed: 

 Only commercially purchased products 
 Individually wrapped items or original packaging with full ingredients list 
 Non-perishable items (no refrigeration required) 
 Wrapped sweets if authorised by the teacher 

Forbidden: 
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 Homemade cakes or food 
 Homemade drinks, cream-based cakes, cooked dishes 
 Any food containing nuts 

(Food distributed by APEEF during APEEF events is under APEEF’s responsibility.) 

2. School supplies 

Most supplies are provided by the school. The family must purchase the specific Jacques Prévert school bag 
(Maternelle or Elementary) required at the start of the school year, as well as the T-shirt and cap for events. 

3. Libraries (BCD and English library) 

Loan of books according to schedules set by librarians and teachers. Lost/damaged books must be replaced by 
the family. 

4. Damage to property 

Any damage caused by a child must be reimbursed by the family. 

5. Loss or theft 

The school is not responsible for loss or theft of personal items. Jewellery, money, toys, electronic devices are 
strongly discouraged. 

6. Equipment for pupils with special needs 

Authorised under a formal personalised plan; the school is not responsible for damage or theft of personal 
devices. 

7. Mobile phones and connected devices 

Strictly prohibited on school premises, including during outings. 

Exception for CM2: 
If travelling to/from school alone, a written parental request may authorise carrying a phone. 
Phones must be switched off upon arrival and handed to the teacher.  Misuse = confiscation. 

8. Dangerous objects 

Knives, cutters, etc. are strictly prohibited. 
Teachers may forbid any object deemed unsafe. 

9. Safety drills 

Fire and PPMS lockdown/evacuation drills occur at least once per term. 

 

 

 
III. OPERATION 
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1. Communication 

1.1. A parent information meeting is held at the start of the school year. 
Regular meetings occur throughout the year. 
Teachers and the Headteacher may meet families by appointment. 
Each pupil receives a digital or paper communication tool (Google Classroom logins). 

School results and reports are available online each semester. 

1.2. Parents must be reachable at all times. 
The information form must be kept up to date. 

1.3. School social media accounts: 

 Instagram 
 Facebook 
 LinkedIn 

Personal data is collected and used in accordance with GDPR regulations. 

2. Behaviour 

 
2.1. Mutual respect 

No behaviour, gesture or word may harm others. This applies to pupils, families, and staff alike. 

2.2. Sanctions 
Serious misconduct resulting in physical or moral harm will be sanctioned proportionately and families informed. 

3. School calendar 

Communicated yearly and must be strictly respected. Validated by AEFE. 

4. Health 

4.1. Injuries: must be reported immediately to the school. Emergency services may be called. Families are 

notified. 

4.2. Medication is forbidden unless covered by a PAI with a medical treatment plan. 

4.3. Illness: 

Children who are ill must stay at home. NHS guidance: https://www.nhs.uk/live-well/is-my-child-too-ill-for-school/ 

IV. IMAGE RIGHTS & SCHOOL PHOTOGRAPHY 

1. A school photographer takes class and individual photos each year. 
2. Images may be used for pedagogical purposes unless families opt out via the information sheet. 
3. External publication requires explicit parental authorisation. 

 
 
 

V. SPECIAL PROVISIONS 

https://www.nhs.uk/live-well/is-my-child-too-ill-for-school/
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1. Decisions regarding progression, repetition or orientation are made by the teachers’ council. Parents may 
appeal to the Cultural Attaché of the French Embassy. 

2. Insurance is included in school fees. 
3. The School Council meets at least once per term; it validates the internal rules and the school project. 
4. The Charte de la laïcité is annexed to these rules. 

5. Enrolment implies full acceptance of the internal rules. 
6. The rules are adopted during the first-term School Council meeting and provided to families; they are 

available on the school website. 
7. Exceptional health or safety protocols may temporarily override these rules (ex: COVID 19). 

Document approved by the School Council on 06/11/2025 
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